UCHWALA NR .../.../2024
RADY MIEJSKIEJ W DALESZYCACH
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwg Centrum
Ustug Wspélnych w Daleszycach oraz nadania jej statutu

Na podstawie, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 2, art. 10c, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j.Dz.U.2024. 609) oraz art. 11 ust. 2, art. 12
ust. 1 pkt 2 1 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j.Dz.U.2023.1270 ze zm.) oraz art. 10 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe ( t.j.Dz.U.2023.900 ze zm.), uchwala si¢ co nast¢puje:

§ 1. Z dniem 1 czerwca 2024 roku tworzy si¢ jednostke organizacyjng pod nazwa Centrum
Ustug Wspdlnych w Daleszycach, dla ktérej organem prowadzacym jest gmina Daleszyce.

§ 2. Centrum Ustug Wspdlnych w Daleszycach nadaje si¢ statut stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 3. 1. Centrum Ustug Wspdélnych w Daleszycach ustanawia si¢ jednostka obstugujaca dla
jednostek organizacyjnych gminy Daleszyce - jednostek obstugiwanych, wymienionych
w zalgczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

2. Termin i zakres powierzenia Centrum Ustug Wspdlnych w Daleszycach obowigzkow
jednostek obstugiwanych okresla zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc uchwata Nr LXIV/546/2022 Rady Miejskiej w Daleszycach z dnia 23 sierpnia
2022 roku w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwg Centrum
Ustug Wspdlnych w Daleszycach oraz nadania jej statutu wraz ze zmianami.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie do Uchwaly Nr .../..../2024 Rady Miejskiej w Daleszycach z dnia
26 kwietnia 2024 roku w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej
pod nazwa Centrum Ustug Wspélnych w Daleszycach oraz nadania jej statutu

Od 1 stycznia 2016 roku obowigzuja regulacje wynikajace z ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym. Zgodnie z tymi uregulowaniami gmina moze zapewni¢ wspolna
obstuge w szczegdlnoSci administracyjng, finansowa organizacyjng gminnym jednostkom
organizacyjnym zaliczanym do sektora finanséw publicznych. Do zorganizowania wspdlnej
obstugi niezbednym jest podjecie przez Rad¢ Miejska w Daleszycach uchwaty na podstawie
art. 10b ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym, okreslajacej w szczegdlnosci jednostki
obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach
wspolnej obstugi.

Projekt niniejszej uchwaly zaklada utworzenie nowej jednostki organizacyjnej
,Centrum Uslug Wspdlnych w Daleszycach”, ktéra zapewni wymienionym w uchwale
jednostkom organizacyjnym wspolng obstuge finansowo-ksiggowa, placowo-kadrowa
oraz w zakresie zadah oswiatowych. Statut stanowigcy zatacznik do projektu uchwaty okresla
zakres obowigzkéw powierzonych Centrum Ustlug Wspdlnych w ramach wspdlnej obstugi.



Zalacznik Nr 1 do Uchwaty XCII1/790/2024
Rady Miejskiej w Daleszycach
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

Statut
Centrum Ustug Wspélnych w Daleszycach

Rozdziat 1.

Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Daleszycach, zwane dalej ,,CUW", jest jednostka obstugujaca,

w rozumieniu art. 10 b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U.2024.609) dla:

1) wskazanych w uchwale Rady Miejskiej w Daleszycach jednostek organizacyjnych gminy Daleszyce
zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

2. Centrum Ustlug Wspdélnych w Daleszycach jest jednostka organizacyjng Gminy Daleszyce

nie posiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca w formie jednostki budzetowej, w szczeg6lnosci na podstawie

nastepujacych przepisOw prawa:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j.Dz.U.2024.609);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2023.1270 ze zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz.U. 2023.1598 ze zm.);

4) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy ( t.j. Dz.U.2023.1465);

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U.2022.530 ze zm.);

6) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1)

7) uchwaty Nr XCII1/790/2024 Rady Miejskiej w Daleszycach z dnia 26 kwietnia 2024 r. w sprawie utworzenia
samorzadowe;j jednostki organizacyjnej pod nazwg Centrum Ustug Wspélnych w Daleszycach oraz nadania jej
statutu;

8) ustawy z dnia z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( Dz.U.
22024 poz. 87 ze zm.)

9) postanowien niniejszego statutu;

10) innych aktéw prawnych zwiazanych z dziatalnoscig CUW.

3. W ramach obowigzkéw powierzonych CUW w ramach wspélnej obstugi, o ktérej mowa w art. 10a

ustawy o samorzadzie gminnym, centrum $wiadczy jednostkom obslugiwanym ustugi:

1) finansowo-ksiggowe

2) ptacowo-kadrowe

3) obstugi w zakresie dziatan placéwek o§wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Daleszyce

- szczegbtowy zakres zostat opisany w § 3 niniejszego statutu.



4. CUW jest samodzielng jednostka organizacyjna finansowang z budzetu Gminy Daleszyce.

5. Siedziba CUW miesci si¢ w miescie Daleszyce, a obszarem dzialania obejmuje Gming Daleszyce.

6. CUW moze uzywacé skréconej nazwy ,,CUW Daleszyce".

7. Centrum moze posiada¢ wlasny znak graficzny.

8. Centrum ma prawo uzywac herbu i logo Gminy Daleszyce

9. Centrum, jako jednostka budzetowa jest pracodawcg w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

10. Centrum bedzie zarzadzalo przekazanym mu mieniem oraz mieniem, ktérym bedzie dysponowaé na

mocy zawartych porozumien z jednostkami obstugiwanymi.

Rozdziat 2.

Cel i zakres dziatania.
§ 2. 1. Celem dziatania CUW jest:
1) realizowanie polityki Miasta i Gminy Daleszyce w obszarach objetych obstuga wspdlna;
2) dazenie do zintegrowania systeméw informatycznych i telekomunikacyjnych Miasta i Gminy Daleszyce;
3) $wiadczenie obstugi z zakresu obstugi finansowo-ksiegowej, obstugi ptacowo-kadrowe;j;
4) $wiadczenie obstugi w zakresie dziatalnosci placéwek o$wiatowych dla ktérych organem zatozycielskim jest
Gmina Daleszyce,
5) pozyskiwanie dla realizacji wyzej wskazanych celéw odpowiednich zasobéw (ludzkich, finansowych,
sprzetowych, programowych).

2. Realizacja celé6w wykonywana jest w ramach powierzonych i pozyskanych zasobéw.

Rozdziat 3.

Przedmiot dzialalnosci

§ 3. CUW $wiadczy nastgpujace ustugi:

a) przygotowywanie na potrzeby kadry kierowniczej jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektow planéw finansowych i ich zmian;

b) informowanie kadry kierowniczej jednostek obstlugiwanych o biezacym stanie realizacji planu finansowego
w zakresie zgromadzonych dochodéw, poniesionych wydatkéw oraz wysoko$ci zaangazowania w okresach
miesigcznych lub w zaleznosci od zgloszonych potrzeb;

c¢) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych;

d) przekazywanie danych o wynagrodzeniach nauczycieli, niezb¢dnych do sporzadzenia sprawozdania
z wysokosci §rednich wynagrodzef nauczycieli na poszczeg6lnych stopniach awansu zawodowego w szkotach
prowadzonych przez Gming Daleszyce do Wydzialu Planowania i Finanséw Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce;
e) obliczanie kwoty PKD i wskaznika zwigkszajacego w celu przekazania dotacji dla placéwek o$wiatowych
prowadzonych przez stowarzyszenia i przekazywanie tych danych do Wydziatu Planowania i Finanséw Urzedu
Miasta i Gminy Daleszyce;

f) potracanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych i rozliczenie z urzgdami skarbowymi a takze sporzadzanie
deklaracji i informacji o dochodach uzyskiwanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od o0séb

fizycznych od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie rozliczen rocznych;



g) prowadzenie rozliczen sktadek ZUS wraz z dokumentacja;

h) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;

i) sporzadzanie dokumentacji i deklaracji w zakresie podatku VAT;

J) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu §wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych;

k) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe;

1) opracowanie zasad polityki rachunkowosci;

m) prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym;

n) okresowe ustalanie lub sporzadzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow pasywow;

0) wycen¢ aktywOw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego;

p) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

q) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji w zakresie
przewidzianym odpowiednimi przepisami;

r) sporzadzanie sprawozdan budzetowych;

s) sporzadzanie sprawozdan w zakresie operacji finansowych;

t) sporzadzanie sprawozdan opisowych;

u) sporzadzanie innych sprawozdan, zestawien i analiz wynikajacych z polecen organu prowadzacego;

V) przygotowywanie i przekazywanie dyrektorom jednostek obstugiwanych danych do sporzadzania sprawozdan
GUS sporadycznych, ktérych obowiazek sporzadzenia wynika z losowego wyboru przez GUS;

w) przygotowywanie i przekazywanie dyrektorom jednostek obstugiwanych danych do sporzadzenia sprawozdan
SIO przez placéwki;

x) prowadzenie ksigg inwentarzowych srodkéw trwatych;

y) zakladanie teczek pracownikéw zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych;

z) prowadzenie spraw organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalne;j.

Rozdziat 4.

Organizacja Centrum Ustlug Wspélnych w Daleszycach i zarzadzanie nim

§ 4. 1. Dziatalno$cia CUW kieruje dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce.
2. Dyrektor CUW zarzadza i reprezentuje CUW na zewnatrz.

3. Dyrektor CUW realizuje swoje zadania przy pomocy gléwnego ksiggowego i pozostatych pracownikéw.

4. CUW przetwarza - na podstawie i w granicach prawa - wszelkie dane niezbgdne do realizacji obowigzkéw
powierzonych w ramach wspélnej obstugi, w szczeg6lnosci dane osobowe w zarzadzanych przez CUW systemach
informatycznych w jednostkach obstugiwanych na podstawie stosownych uméw, o ktérych mowa
w przepisach o ochronie danych osobowych.

§ 5. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw dyrektora nalezy:
1. Podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikéw CUW;

2. Ustalenie wewnetrznej organizacji CUW, a zwtaszcza okres$lenie obowigzkéw, uprawnien oraz
odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych poszczegélnych stanowiskach;

3. Ustalenie zasad i zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw wewnatrz CUW;



4. Zapewnienie pracownikom CUW bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

5. Samodzielne podejmowanie decyzji zgodnie z zakresem pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Miasta i Gminy Daleszyce.

6. Zawierania uméw cywilnoprawnych na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.
7. Wspdtpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

§ 6. 1. Szczegdtowy zakres dzialania i zasady funkcjonowania CUW z uwzglednieniem wewnetrznej struktury
organizacyjnej okre$la regulamin organizacyjny Centrum Ustug Wsp6lnych.

2. Przeksztalcenie CUW przekraczajace zakres zwyklego zarzadu lub likwidacja CUW wymaga podjecia
stosownej uchwaly Rady Miejskiej w Daleszycach.

§ 7. Prawa i obowiazki pracownikéw CUW reguluja przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych, przepisy
kodeksu pracy oraz regulamin pracy i regulamin wynagrodzeh CUW.

Rozdzial 5.
Zasady gospodarki finansowo-ksiegowej Centrum Ustug Wspélnych

§ 8. Jednostka obstugujaca jest jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

§ 9. Jednostka obstugujaca prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

§ 10. Za prawidlowa gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi dyrektor CUW.

§ 11. Podstawa gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy stanowigcy cze$¢ budzetu Gminy
Daleszyce. Zmiany planu finansowego w ciggu roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

§ 12. Ksiggowos¢ CUW jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych. CUW
wspotpracuje Scisle z jednostkami obstugiwanymi, Urzegdem Miasta i Gminy w Daleszycach, innymi jednostkami

organizacyjnymi Gminy Daleszyce oraz innymi instytucjami.

Rozdziat 6.

Postanowienia koncowe

§ 13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie zastosowanie majg odpowiednio przepisy prawa,
w szczegblnosci powotane w § 2 niniejszego statutu;
§ 14.0dpowiedzialnos¢ za petng realizacje statutu ponosi dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych w Daleszycach.

§ 15. Dokonanie zmiany niniejszego statutu odbywaja si¢ w trybie jego nadania.



Zalacznik Nr 2 do Uchwaty XCII1/790/2024
Rady Miejskiej w Daleszycach
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

Lp. Nazwa jednostki Adres jednostki Ustugi finansowo- |Uslugi ptacowo-
ksiqgowe kadrowej

1 Miejsko-Gminny Ztobek ul. Sienkiewicza 11C 0d 1.07.2024r.  |od 1.07.2024 r.
w Daleszycach 26-021 Daleszyce

2 Zesp6t Szkolny Przedszkolny  |ul. Sienkiewicza 11B od 1.07.2024 r. od 1.07.2024 r.
w Daleszycach 26-021 Daleszyce

3 Szkota Podstawowa im. Sukéw 215 od 1.07.2024 r. od 1.07.2024 r.
Partyzantéw Armii Krajowej  |26-021 Daleszyce
Ziemi Kieleckiej w Sukowie

4 Szkota Podstawowa Mojcza 9 0od 1.07.2024r.  |od 1.07.2024r.
im. gen. Tadeusza Buka 26-021 Daleszyce
w Moéjczy

5 Szkota Podstawowa Niestachow 271 od 1.07.2024 r. od 1.07.2024 r.
im. Kornela Makuszynskiego [26-021 Daleszyce
w Niestachowie

6 Miejsko Gminny Os$rodek ul. Chopina 25 od 1.07.2024 r. od 1.07.2024 r.
Kultury w Daleszycach 26-021 Daleszyce

7 Miejsko Gminna Biblioteka ul. Sienkiewicza 11B, I od 1.07.2024 r. od 1.07.2024 r.

Publiczna w Daleszycach

pigtro, 26-021 Daleszyce




