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ul. J. Kusocinskiego 57, 25-045Kielce
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Sprawa: dot. kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W nawigzaniu do przeprowadzonej kontroli przestrzegania przepisdéw o
narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach w Urzedzie Miasta i Gminy w
Daleszycach przesylam w zatgczeniu wystgpienie pokontrolne.

z up. Dyrektora
Archiwum PanstweW)go w Kielcaghs
: ITwona PogorzeiSka
starszy kustosz

Sprawe prowadzi:
Lukasz Mularczyk
tel. 41 260 53 11 wew. 136

Archiwum Panstwowe w Kielcach — Oddzial w Sandomierzu, ul. Zydowska 4,27-600 Sandomierz, tel. 15 832-25-09
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Archiwum Paristwowe w - 21 ul. Kusocinskiego 57
Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
3417 2017-07-13 ONA.421.5.2017 M 181
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 21 ust 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2016 r. poz. 1506)

Informacje o jednostce kontrolowane;j
Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach

Nazwa jednostki kontrolowane;j

Plac Staszica 9, 26-021 Daleszyce

Adres jednostki kontrolowane;j

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
tukasz Mularczyk archiwista
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2017-03-30 2017-03-30
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

3095
Identyfikator
systemowy
00054009600000 —
REGON KRS
5/2017 2017-03-29

Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli
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Z tredci przedtozonego protokotu wynika, ze obowigzujgce w Urzedzie przepisy kancelaryjne i archiwalne sa w zasadzie poprawnie
stosowane. Urzad pracuje w oparciu o tradycyjng forme systemu kancelaryjnego wspomagana programem obiegu dokumentéw
EDICTA w zakresie prowadzenia rejestrow przesytek wptywajacych. Akta z komérek organizacyjnych sa przekazywane na podstawie
poprawnie sporzadzonych spiséw zdawczo-odbiorczych odrebnych dla akt kat. A i B, ktdre s3 zarejestrowane w wykazie spisow
zdawczo-odbiorczych. Chronologia przekazanej dokumentacji (akta kat. A oraz B przekazane do 2015 r.) wskazuje, ze jest onaw miare
cyklicznie przekazywana do archiwum zaktadowego. Akta kategorii A s3 fizycznie wyodrebnione na oddzielnym regale,
przechowywane w uktadzie zgodnym z ewidencja. Teczki rzeczowe z dokumentacjg posiadaja wymagane elementy opisu
kancelaryjnego i archiwalnego. Dokumentacja o wartosci materiatéw archiwalnych zostat prawidtowo uporzadkowana.

Kryteria oceny warto$ci dokumentacji (podziat dokumentacji na kategorie archiwalne oraz okreslenie okreséw przechowywania) sg w
wiekszoéci poprawne i zgodne z rzeczowym wykazem akt. Zgodnie z zapisem § 6 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r., w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67) weryfikacji kategorii archiwalnej wymaga dokumentacja ujgtana sp|5|e
zdawczo-odbiorczym nr 30 (podziaty nieruchomosci z lat 1981- zm@@m?ﬁe’o warunkach zabudowy i
zagospodarowania przestrzennego z lat 1999-2004), dla ktérej to zostata okreslona kategoria B5 oraz B10. Dokumentaqatq nalezy
zakwatlflkowac jako akta_ka/t’A';ewdenqonowac na oddzxelny@mh akt kategorii A oraz uporzgdkowac zgodnle z zaplsam|
instrukcj |M'-Czescmwo dokumentacja przekazana do archiwum zaktadowego byta porzadkowana przez ﬁF—m_eEwnetrzna w
2016 r. Prace objety ewidencjonowanie i porzadkowanie akt o wartosci materiatéw archiwalnych z zakresu warunkéw i zabudowy i
zagospodarowania terenu, akt Wydziatu Gospodarki, ewidencjonowaniu oraz porzadkowaniu akt kat. B oraz brakowania dokumentacji
niearchiwalnej. Dokumentacja zostata zewidencjonowana i uporzadkowana poprawnie (w odniesieniu do materiatéw archiwalnych -
aktom nadano uktad chronologiczny, usunieto elementy metalowe, dokonano przeszycia, ponumerowano strony zapisane; teczki
rzeczowe zawierajg niezbedne elementu opisu). Zlecone prace zostaty wykonane zgodnie z obowigzujgcymi normatywami
kancelaryjno-archiwalnymi. Posiadane $rodki ewidencyjne sa prowadzone poprawnie, potwierdzajg one kompletnos¢ i wielkos¢ zbioru
dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym. Dokumentacja udostepniana jest pracownikom Urzedu na podstawie kart
udostepniania.

Wyremontowany Lokal archiwum zaktadowego, spetnia wymogom okre$lonym w obowigzujacej instrukcji archiwalnej. Archiwum
Zaktadowe sktada sie z 2 potaczonych ze soba pomieszczen o powierzchni ok 40 m2. Wyposazenie archiwum stanowig
ponumerowane regaty kompaktowe (archi Line), niezbedne sprzety biurowe (stolik, krzesto). Lokal jest zabezpieczony przed
wtamaniem (solidne antywtamaniowe drzwi, budynek jest wyposazony w monitoring) przed pozarem (gasnica proszkowa, czujniki
ognia i dymu). Pomieszczenia posiadajg oSwietlenie dzienne i elektryczne oraz instalacje centralnego ogrzewania. Pomieszczenia
archiwum zaktadowego wyposazono w termometr i higrometr, prowadzony jest rejestr warunkdw przechowywania. Na podstawie
prowadzonego rejestru nalezy potwierdzic iz warunki przechowywania pod wzgledem temperatury i wilgotnosci powietrza mieszczg
sie w normach ustalonych w zataczniku do instrukcji archiwalnej.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przeprowadzone jest na podstawie zgody Dyrektora Archiwum Parstwowego w Kielcach.

W archiwum zaktadowym znajduje sie dokumentacja wtasna oraz odziedziczona podlegajgca przekazaniu do Archiwum Panstwowego w
Kielcach.

e dokumentacje wtasng podlegajacg przekazaniu stanowia m.in.; Protokoty z Sesji Rady Gminy z lat 1990-1992, Protokoty z
Posiedzen Zarzadu z lat 1990-1992, Protokoty z zebran wiejskich z lat 1990-1991, protokoty ze spotkan z sottysami z lat
1991-1992, Statut Urzedu Gminy z1990r. (12 j. inw., ok 0,16 mb). /

e dokumentacje odziedziczong podlegajaca przekazaniu stanowia akta z zakresu podziatu nieruchomosci, w odniesieniu do
ktérych nalezy przeprowadzic¢ prace porzadkowe (ujete na spisie 30).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z
2016 r., poz. 1506) przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowegow Kielcach podlegajg materiaty archiwalne wtasne Urzedu Gminy
w Daleszycach z lat 1990-1992 (tj. 12 j. arch, 0,16 mb).

W archiwum zaktadowym znajduje sie dokumentacja dla ktérej nalezy zweryfikowac kategorie archiwalng zgodnie z zapisem & 6 ust. 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r., w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67).

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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Przekaza¢ do zasobu Archiwum Paristwowego w Kielcach materiaty archiwalne wtasne Urzedu Gminy w 2017-12-29
Daleszycach w ilosci 12 j. inw., ok 0,16 mb. namocy art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca1983 ., 0

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2016 r., poz. 1506) oraz w oparciu o przepisy paragrafu

5-8 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie

klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw

panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1743).

Dokonac weryfikacji kategorii archiwalnej dla dokumentacji wymienionej w spisie nr 26 (dokumentacja 2018-06-29
warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu) oraz 30 (dokumentacja z zakresu obrotu ziemig), ktdra nalezy

zakwalifikowac do kat. A oraz przeprowadzic prace porzadkowe zgodnie z § 15 ust. 4 pkt 1 obwiazujacej

instrukeji archiwalnej. Spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. A nalezy przesta¢ do Archiwum Paristwowego w

Kielcach. W odniesieniu do dokumentacji odziedziczonej oraz wtasnej wytworzonej do 1992 r., nalezy ja

przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach.

Opis Termin realizacji

Z up. Dyrektora
)Aﬁcmwum mest\vowego w Kielcagh

/7,
>

“Twond Po gor PeT/ca
starszy kustosz

podpis wydajacego wystgpienie

A9 vt 224

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia

pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecef

“awartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢
odatkowa dokumentacje.

Zataczniki llos¢: O
0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



